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中和國中 iPad 教室管理手冊 

 

在各種班級環境中使用「課堂」 
【重要事項】一部裝置上一次只能支援一種班級類型，學生在加入班級時必須實際位於教師

附近。 

【重要事項】教師須持有「教師用」平板(已經安裝好課堂軟體)、學生持有「學生用平板」

(沒有安裝課堂軟體) 

【重要事項】平板電腦的藍芽要開、無線網路必須上線(班級教室為 NTPC-Mobile) 

【重要事項】主動教導學生使用瀏覽器應用隱私模式，使用完後應登出所有的軟體。 

 
準備課堂 

1. 教師在 iPad 上打開「課堂」App ，然後執行操作： 

 點一下教師名稱(可能在左上角)，進行文字輸入(中英文皆可)後完成。 

 點一下建立班級，進行文字輸入(中英文皆可)後完成。 

 點一下設定的班級，選擇「允許」「邀請學生」，告訴學生邀請號碼(四個數字)。 

學生加入課堂 

2. 學生在 iPad 上打開「設定」App，在左欄位，藍芽項目下方會出現「課堂」App  

 點一下「課堂」App，選擇教師班級名稱。 

 輸入教師的邀請號碼後，輸入學生姓名(建議姓氏前要求輸入座號)，完成。 

 

在「課堂」中準備課程 

手動建立群組 
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1. 在 iPad 上打開「課堂」App ，然後點一下動作列中的「群組」 。 

2. 輸入群組的名稱。 

3. 點一下將成為此群組成員的學生名稱。 

學生名稱旁邊會顯示一個註記框，表示他們將成為此群組的成員。 

4. 點一下螢幕右上角的「完成」，然後在群組列中檢視新群組。 

【注意】若您的 iPad 處於「分割顯示」，您可以使用「群組編輯」按鈕來編輯群組，

該按鈕位於「更多」下。 

 

移除您建立的群組 

1. 在 iPad 上打開「課堂」App ，然後按住您建立的群組。 

2. 點一下「移除」。 

教師在「課堂」中執行動作 
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使用「課堂」檢視和鎖定學生的螢幕 

您可以控制學生該如何以及何時使用他們的 iPad，包括檢視或鎖定學生的螢幕以確定他們

專注在作業上。當您檢視學生的螢幕時，AirPlay 圖像會顯示在時間和電池圖像旁邊的藍色

橢圓形中。 

檢視學生的螢幕 
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【注意】檢視螢幕時，學生會收到檢視通知。 

1. 在 iPad 上打開「課堂」App ，然後執行下列其中一項操作： 

 點一下「全部」。 

 點一下特定群組。 

 手動建立群組。 

2. 在動作列中，點一下「螢幕」 。 

兩指分開來放大並檢視螢幕，然後兩指收合來縮小。 

鎖定學生的螢幕 

您可以鎖定裝置使學生無法使用。鎖定學生的裝置也會在螢幕解鎖後，要求每個學生輸入他

們的密碼。 

1. 在 iPad 上打開「課堂」App ，然後執行下列其中一項操作： 

 點一下「全部」。 

 點一下特定群組。 

https://support.apple.com/zh-tw/guide/classroom/clada22d20d47/3.3/ipados/14.0#apd2622b2ea1e184
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 手動建立群組。 

2. 在動作列中，點一下「鎖定」  來鎖定每個學生的裝置畫面。 

【注意】如果裝置已鎖定，並不會被解鎖。 

解鎖學生的螢幕 

1. 在 iPad 上打開「課堂」App ，然後執行下列其中一項操作： 

 點一下「全部」。 

 點一下特定群組。 

 手動建立群組。 

2. 在動作列中，點一下「解鎖」  來解鎖每個學生的裝置畫面。 

使用「課堂」將學生裝置設為靜音 

您可以將學生的裝置設為靜音。這會將音量設為零。學生之後可以視需求再次手動調高音

量。 

【注意】此動作只會調低媒體的音量。系統聲音和提示音仍可聽見。 

將裝置設為靜音 

1. 在 iPad 上打開「課堂」App ，然後執行下列其中一項操作： 

 點一下「全部」。 

 點一下特定群組。 

 手動建立群組。 

2. 在動作列中，點一下「靜音」  來讓每個學生的裝置靜音。 

導覽至網頁書籤、EPUB 章節或 iTunes U 課程 

https://support.apple.com/zh-tw/guide/classroom/clada22d20d47/3.3/ipados/14.0#apd2622b2ea1e184
https://support.apple.com/zh-tw/guide/classroom/clada22d20d47/3.3/ipados/14.0#apd2622b2ea1e184
https://support.apple.com/zh-tw/guide/classroom/clada22d20d47/3.3/ipados/14.0#apd2622b2ea1e184
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1. 在 iPad 上打開「課堂」App ，然後執行下列其中一項操作： 

 點一下「全部」。 

 點一下特定群組。 

 手動建立群組。 

2. 在動作列中，點一下「導覽」 。 

3. 請執行下列其中一項操作： 

 點一下 Safari，然後找到您想要讓學生檢視的書籤。 

 點一下「書籍」App，然後找到您想要讓學生檢視的 EPUB 書籍、EPUB 章節或 

PDF。 

 點一下 iTunes U，然後找到您想要讓學生檢視的課程。 

4. 點一下書籤、EPUB 書籍、EPUB 章節、PDF 或 iTunes U 課程（僅限 iPad）來在所

選學生的裝置上開啟。 

直接從 Safari 分享連結 

您可以直接從 Safari 與學生分享網頁。 

https://support.apple.com/zh-tw/guide/classroom/clada22d20d47/3.3/ipados/14.0#apd2622b2ea1e184
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1. 在 iPad 上打開「課堂」App ，然後導覽至 Safari 中的網頁。 

2. 點一下「分享」 ，然後點一下班級名稱來與學生分享網頁。 

使用「課堂」的「班級摘要」面板 

「班級摘要」可讓您檢視學生在上課期間裝置使用情況的資訊。「班級摘要」面板會在您結

束課堂時自動顯示。您可以點一下每一項並檢視： 

 App 使用：學生在上課期間使用了哪些 App，以及他們用了多久 

 共享的項目：由學生共享的文件或網站 

 學生名單：參與課堂的學生名單 

 

將學生從「共享的 iPad」裝置登出 

當您想結束課程時，可以登出所有學生。 
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【注意】此動作需要「共享的 iPad」和「管理式 Apple ID」。 

3. 在 iPad 上打開「課堂」App ，然後執行下列其中一項操作： 

 點一下「全部」。 

 點一下特定群組。 

 點一下螢幕右上角的「選擇」，選擇一或多名學生，點一下「完成」，然後再點一下

「完成」。 

4. 在動作列中，點一下「登出」  來將學生從 iPad 裝置登出。 

5. 如果 App 未完成將文件推播至雲端，則其 App 圖像會顯示在 iPad 裝置的「登

出」畫面上。完成時，其 App 圖像會消失。 

請學生關閉所有軟體，並移除個人照片

和文件 

1. 點一下「檔案」APP，將位置「我的 iPad」「最近刪除」檔案選取(右上角)後刪

除。 

 點兩下 Home 鍵，將所有小視窗往上滑，直到所有視窗關閉。。 

刪除「課堂」的班級資訊 

2. 教師在「課堂」App ： 

 點一下結束班級。 

 點一下編輯(右上角)。 

 點一下班級的 X 符號(班級名稱左上角)，刪除。 

 


