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中和國中網頁行政公告方法 

進入行政人員管理介面 http://www.chjhs.ntpc.edu.tw/platform(可請資訊組製作快速連結)。點選

【校務帳號登入】【sign in】後，用校務行政系統帳號密碼登入。 

 

1. 選【資訊管理】，再點右邊的【新增】 

 
2. 發布時，【連結網址】和發布的【公告內容】只能二選一。 

一般公告方法如下。若是文章內容要需要網頁連結，應用 HTML模式(見步驟 6) 

 
3. 選擇要發布的位置(可多選) 

甲、分類: 長期在特定處室下的文件，各處室若有需要專區，可隨時增加，發布結果會在左欄

位出現 

http://www.chjhs.ntpc.edu.tw/platform
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乙、公告: 一般通知，公告結果會在網頁中間出現 
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4. 發布時，用【連結網址】就不能發布公告內容。公告網頁連結、校園影音的方法如下 
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5. 插入附件前，先確認不可用商用軟體專用格式(doc, docx, xls, ppt等)，先另存新檔，【存檔類型】

設為【open document 格式】再上傳 

 

6. 公告內仍若需要變色或內置連結 

甲、在【基本資料】選擇【HTML】，【HTML 編輯/預覽】 

 

乙、編輯後要記得存檔 

 
7. 若有其他需求，請洽資訊組(附件批次上傳、公告附圖、加密、網頁跑馬燈、置頂、設置新區)。 


