
1 
 

新北市中和國中體育器材借用管理辦法 

                                                    112.02.22 修訂 

壹、 課程進行前 

一、 進行體育課使用體育器材，依借用程序向管理人員借用體育器材。 

二、 開放借用時間為每節下課時間，上課鐘響即停止借用並關閉器材室。 

三、 借用代表須以學生證為抵押品，無學生證不得借用器材，依照教師規劃之

借用器材按數借用。 

四、 借用代表離開前必須清點器材數量並檢查狀態是否完好，未確實盤點於歸

還時發現數量短少或器材損壞，借用班級需自負賠償責任。 

貳、 課程進行中 

一、 課程間使用器材應愛護公物，依照運動規則使用，不得故意損壞。 

二、 課程中使用完畢應立刻放回借用籃，不得任意棄置於場地周圍。 

三、 課程中發生器材自然損壞(非人為)，應立即報告體育老師判定，若屬人為

造成應由當事人或班級負責賠償或修復，若為自然耗損應記載於教學日誌

中於歸還時出示，無賠償責任。 

參、 課程結束 

五、 下課前教師應提前集合學生並令負責幹部清查器材數量與狀態，並將器材

擺放整齊後歸還。 

六、 負責幹部將器材歸還器材室，經工讀生盤點確認無誤後取回學生證完成借

用程序。 

七、 若無法於開放時間完成器材歸還，切勿置放器材於器材室門口，請先將器

材搬回班上，後續利用時間完成歸還手續，放置於門口將視同任意棄置，

若導致器材損壞或短少，由借用班級負責賠償。 

肆、 罰則與賠償相關 

一、 人為損壞：當事人或班級須負賠償或維修責任 

(一) 未按照運動規則使用。 

(二) 任意丟擲、棄置導致破壞或遺失。 

(三) 於不適當的場地進行活動（例如、在圍牆邊打羽球或擲飛盤導致器材

飛離校園)。 

二、 賠償或維修 

(一) 器材可以修復至使用狀態可接受自行修復後歸還。 

(二) 器材賠償依公告賠償價目表，由學生至總務處繳納器材金額，學校開

立收據後統一進行器材採購。 
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三、罰則： 

(一) 未完成歸還程序，學生證將質押於體育組，當事人(班級)必須於一周內

完成賠償或器材修復，期間內不得重新申請補發學生證。 

(二) 因未完成歸還須負賠償或修復責任之班級，以器材登記簿時間為準，未

完成修復或賠償之班級一周後暫停借用器材權利，直至完成手續為止。 

伍、其他事項 

一、 體育器材提供體育課優先使用，非體育課因課程需要欲借用器材，請另洽

學務處體育組。 

二、 教職同仁因運動需求需借用體育器材請另洽學務處體育組。 

三、 本辦法於健體領域教學研究會通過後實施，修正時亦同。 

陸、 附錄 
體育器材價目表 

(依 111 年體育組採購單價) 

品項 單價(元) 

籃球 390 

排球 390 

足球 390 

羽球拍 200 

桌球拍 200 

飛盤 150(軟式)80(硬式) 

跳繩 135 

(體育器材賠償價目表) 
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器材借用與歸還流程 

幹部確認借用器材品項與數量 攜帶學生證至器材室 

 

離開器材室前清點借用器材數量與狀態 

 

下課前回收器材清點數量與狀態 擺放整齊歸還至器材室 

 

 經工讀生盤點無誤後取回學生證           器材缺損進行賠償/修復流程 

 

 

 

(器材借用與歸還流程圖) 

 

一周內完成賠償/修復 

歸還學生證 

一周後未完成賠償/修復 

暫停該班借用器材權利 


